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MARCO NORMATIVO

El presente Reglamento General del Centro de Estudios Superiores Tlalocan, tiene la finalidad de regir los principios de normatividad institucional propia para la impartición de los modelos académicos de las licenciaturas, maestrías, especialidades, diplomados, cursos, talleres y capacitación.

Que a través de este Reglamento Escolar, la comunidad escolar tenga conocimiento de cómo se regula la admisión, inscripción, reinscripción, estancia, promoción, tránsito de estudiantes, evaluación, acreditación, certificación, tipos de bajas, medidas disciplinarias, períodos de clases, calendario escolar, formas y períodos de pagos, trámites, aspectos de comercialización, reconocimientos académicos, otorgamiento de becas, derechos y obligaciones de estudiantes y de padres de familia y/o tutores legales y actividades escolares; todo lo anterior, correspondiente a los servicios educativos que se ofrecen para cursar el Nivel Superior y Posgrados en el Centro de Estudios Superiores Tlalocan.

Que los estudiantes y padres de familia (en su caso) conozcan y cumplan los derechos y obligaciones que adquieren al incorporarse como comunidad escolar de esta Institución Educativa, con la finalidad de lograr día a día que la educación que se imparta sea de calidad y excelencia para el beneficio de nuestros estudiantes y la propia Institución Educativa. Sentar las bases para una convivencia interna ordenada y respetuosa, que permita que todos los integrantes de la comunidad educativa conozcan los principios, procedimientos y valores sobre los que deben regir su estancia en la Institución Educativa.

Sus disposiciones son obligatorias y de observancia general para los aspirantes, estudiantes en activo, docentes y asesores de dicha Institución Educativa e incluye el Control Escolar que es el proceso que se realiza de conformidad a las normas, criterios, requisitos y procedimientos que se aplican para llevar a cabo las actividades de inscripción, reinscripción; acreditación y certificación en el marco de la normatividad que establece la Secretaría de Educación Pública.

El Centro de Estudios Superiores Tlalocan, establece los principios y valores que rigen a la Institución Educativa y que su comunidad escolar universitaria está obligada a cumplir, para su convivencia en el marco de la paz y el respeto.

El Centro de Estudios Superiores Tlalocan estará representada por el Rector, el Director Académico y el o los Coordinadores de Programas Académicos.






MISIÓN Y VISIÓN DE LA INSITUCIÓN



MISIÓN.

[bookmark: _Hlk175307816]Formar jóvenes con amplia capacidad de liderazgo, sentido humano y espiritu emprendedor, aptos para explotar al máximo sus habilidades y así alcanzar sus objetivos en el mundo profesional. Por ello, trabajamos con dedicación bajo el acuerdo de brindar siempre el mejor módelo y guía a nuestros estudiantes.




VISIÓN.

[bookmark: _Hlk175312169]Ser el mejor modelo educativo de vanguardía que motive y cubra las necesidades académicas de los estudiantes, formando seres humanos integrales que logren establecer un “vínculo entre ser y trascender”






TÍTULO I – 
DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1.- La UNIVERSIDAD VINCULACIÓN DE INTELECTO S.C. es una Sociedad Civil legalmente constituida bajo la denominación CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES TLALOCAN, con escritura SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS VEINTIDOS otorgada en fecha cinco de septiembre del dos mil catorce, ante la fe del Notario Público Número Interino dieciocho del Estado de México Licenciado MAURICIO TREJO NAVARRO, CUYO OBJETO ES IMPARTIR EDUCACIÓN EN EN SUS DISTINTOS NIVELES, CON AUTORIZACIÓN Y RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL, para formar jóvenes con amplia capacidad de liderazgo, sentido humano y espiritu emprendedor, aptos para explotar al máximo sus habilidades y así alcanzar sus objetivos en el mundo profesional

[bookmark: _Hlk176163524] El presente Reglamento General del Centro de Estudios Superiores Tlalocan, tiene la finalidad de regir los principios de normatividad institucional propia para la impartición de los modelos académicos de las licenciaturas, ingenierías, maestrías, especialidades, diplomados, cursos, talleres y capacitaciones en general.

Que a través de este Reglamento Escolar, la comunidad escolar tenga conocimiento de cómo se regula la admisión, inscripción, reinscripción, estancia, promoción, tránsito de estudiantes, evaluación, acreditación, certificación, tipos de bajas, medidas disciplinarias, períodos de clases, calendario escolar, formas y períodos de pagos, trámites, aspectos de comercialización, reconocimientos académicos, otorgamiento de becas, derechos y obligaciones de estudiantes y de padres de familia y/o tutores legales y actividades escolares; todo lo anterior, correspondiente a los servicios educativos que se ofrecen para cursar el Nivel Superior y Posgrados en el Centro de Estudios Superiores Tlalocan.

Que los estudiantes y padres de familia (en su caso) conozcan y cumplan con las normas que aquí se señalan, al incorporarse como comunidad escolar de esta Institución Educativa, con la finalidad de lograr día a día que la educación que se imparta sea de calidad y excelencia para el beneficio de nuestros estudiantes y la propia Institución Educativa.

Sentar las bases para una convivencia interna ordenada y respetuosa, que permita que todos los integrantes de la comunidad educativa conozcan los principios, procedimientos y valores sobre los que deben regir su estancia en la Institución Educativa. 

Sus disposiciones son obligatorias y de observancia general para los aspirantes, estudiantes en activo, docentes y asesores de dicha Institución Educativa e incluye el Control Escolar que es el proceso que se realiza de conformidad a las normas, criterios, requisitos y procedimientos que se aplican para llevar a cabo las actividades de inscripción, reinscripción; acreditación y certificación en el marco de la normatividad que establece la Secretaría de Educación Pública.

El Centro de Estudios Superiores Tlalocan, establece los principios y valores que rigen a la Institución Educativa y que su comunidad escolar universitaria está obligada a cumplir, para su convivencia en el marco de la paz y el respeto.

El Centro de Estudios Superiores Tlalocan estará representada por el Rector, el Director Académico y el o los Coordinadores de Programas Académicos.

Artículo 2.- El presente reglamento regulará el desarrollo de todas las actividades académico- administrativas del CENTRO DE ESTUDIOS SUPERIORES TLALOCAN. 


TÍTULO II – 
INGRESO DE ESTUDIANTES

INSCRIPCIÓN.
Artículo 3. Serán admitidos como estudiantes quienes hayan cursado el nivel medio superior los aspirantes a licenciatura y los aspirantes a posgrados, serán admitidos los estudiantes que hayan cursado y acreditado el nivel educativo inmediato inferior.

[bookmark: _Hlk176163543]Artículo 4. La inscripción es el trámite que el aspirante realiza y mediante el cual el Centro de Estudios Superiores Tlalocan lo registra como estudiante, una vez cumplido con los requisitos establecidos.

Artículo 5. El Centro de Estudios Superiores Tlalocan se reserva el derecho de aceptar o rechazar solicitudes de inscripción a primer grado, cuando éstas no cumplan con los requerimientos establecidos para tal efecto o haya pasado el tiempo estipulado para inscripción.

Artículo 6. La documentación para el proceso de inscripción a licenciatura (en original y 2 fotocopias) es la siguiente.
· Solicitud de inscripción firmada por el aspirante, los padres de familia o tutor legal.
· Acta de nacimiento, Acta de reconocimiento, o equivalente.
· Certificado de Educación Media Superior o Certificación de Estudios.
· Si el aspirante cursó la Educación Media Superior en un sistema educativo diferente al de la Secretaría de Educación Pública, deberá presentar Resolución de Equivalencia de Estudios o Resolución de Revalidación de Estudios, si cursó la Educación Media Superior en el extranjero, además del documento de certificación que es el antecedente de la emisión de la resolución.
· Clave Única de Registro de Población (CURP) actualizada, también para estudiantes extranjeros.
· Para estudiante extranjeros, Forma migratoria (FM3) que indique que tiene permiso para estudiar en México, y acreditar su legal estancia en el país. 
· Copia fotostática de la identificación oficial vigente del aspirante y del padre de familia o tutor legal (si alguno de éstos últimos realiza la inscripción).
· Comprobante de domicilio no mayor a tres meses de expedición.
· Certificado médico.

En el caso de que el estudiante, al momento de su inscripción, no cuente con el certificado de bachillerato deberá presentar una constancia expedida por la escuela de procedencia, en la que se especifique que cursó, acreditó y concluyó su bachillerato general (o equivalente); en caso contrario, firmar una carta compromiso en la que se especifique la obligación de entregar el documento arriba mencionado en el plazo que la Institución Educativa establezca, siendo éste un plazo improrrogable de cuatro meses para presentarlo; en caso contrario, los estudios cursados carecerán de validez, se procederá a la baja y no se le podrá expedir ningún tipo de comprobante de estudios.

Artículo 7. La documentación para el proceso de inscripción a posgrado es (en original y 2 fotocopias) la citada en el artículo anterior más lo siguiente.
· Documento de identidad.
· Título o cédula profesional del antecedente académico inmediato anterior.
· Historial académico.
· Carta de Motivación Académica.
· Exámenes previos o entrevistas de admisión.
· Curriculum vitae.

Artículo 8. De comprobarse que la documentación es falsa, se anulará el trámite y se dará parte a las autoridades correspondientes para los efectos legales que procedan.

Artículo 9. Si lo apócrifo de algún documento se descubre con posterioridad, se procederá a anular calificaciones, a la baja definitiva y a los efectos legales correspondientes, sin responsabilidad alguna para el Centro de Estudios Superiores Tlalocan y sin estar obligados a rembolsar pagos.

Artículo 10. Los periodos de inscripción y reinscripción son permanentes, respetando el calendario de actividades de control escolar aplicables a centros de trabajo de educación superior de la Secretaría de Educación Pública (SEP).

Artículo 11. Cubrir las cuotas de inscripción establecidas, dentro del plazo que fije la institución así como las cuotas respectivas.

[bookmark: _Hlk175575551]Articulo 12. Se entenderá, conforme a lo anterior, lo siguiente.
1. Se entiende por revalidación el reconocimiento que la Institución otorga a los estudios cursados en instituciones de educación superior que no forman parte del Sistema Educativo Nacional. 
2. Se entiende por equivalencia al reconocimiento que otorga la Institución a los estudios cursados en instituciones pertenecientes al Sistema Educativo Nacional. 
3. Se entiende por acreditación a la equiparación o reconocimiento interno efectuado por la Institución a los estudios cursados por un estudiante de la institución con motivo del cambio de carrera o área de estudios. 
4. La Institución otorgará la revalidación, la equivalencia o la acreditación de estudios, solamente para efectos académicos y para su continuación dentro de alguna de las carreras que imparte la propia Institución. 
5. La revalidación de estudios podrá ser total o parcial. 
La revalidación podrá ser parcial cuando otorgue validez a un determinado número de asignaturas o créditos, los cuales deberán tener equivalencia dentro de los planes y programas de estudio de la Institución.
6. Los estudios a los que se otorgue equivalencia deberán ser iguales, análogos o similares en su contenido, profundidad y amplitud a los impartidos en la Institución. 
7. El reconocimiento de estudios por niveles educativos o grados escolares sólo procederá cuando se trate de niveles o grados completos; y siempre y cuando el ciclo inmediato anterior haya sido acreditado en su totalidad. 
8. Las solicitudes de revalidación, otorgamiento de la equivalencia o la acreditación deberán ser formulados por la Institución y se realizarán en períodos establecidos en el calendario escolar y a las normas que para tal efecto determine Rectoría de el Centro de Estudios Superiores Tlalocan. 
9. Por ningún motivo se aceptará revalidación o equivalencia de más del 70% de los créditos o que conforman el Plan de estudio. 
 
El Centro de Estudios Superiores Tlalocan, no se responsabiliza de la autenticidad de los documentos presentados por el aspirante.

REINSCRIPCIÓN
Artículo 13. La reinscripción de estudiantes estará sujeta a las disposiciones establecidas en el presente reglamento. El estudiante firmará su reinscripción en Control Escolar en cada cuatrimestre.

Artículo 14. El límite de asignaturas reprobadas para que el estudiante pueda reinscribirse al cuatrimestre inmediato superior o período según corresponda al grado de estudios es de 4 asignaturas, y no podrán cursar las seriadas, hasta en tanto no acredite la anterior. 
Será responsabilidad del estudiante su avance académico cuando se presente en modalidad de estudiante irregular 

Artículo 15. Estudiante regular es aquel que ha aprobado el total de las asignaturas cursadas, el irregular es aquel que adeuda una o más asignaturas.

Artículo 16. Los estudiantes que hayan interrumpido sus estudios o solicitado baja temporal, podrán reinscribirse apegándose a los lineamientos del dictamen de equivalencia, en el caso de que el programa de estudios hubiera cambiado.

Artículo 17. La Institución Educativa se reserva el derecho de reinscripción cuando el estudiante haya demostrado mala conducta o no haya cumplido el presente reglamento.

Artículo 18. Los estudiantes que hayan reprobado una misma asignatura hasta en 3 diferentes oportunidades en exámenes extraordinarios, podrán recursar la materia, como método de acreditación, para así continuar con su avance académico y permanencia en la Institución Educativa estando sabedores de que su tiempo de egreso va a alterarse. 

Artículo 19. Un estudiante no podrá cursar una asignatura del cuatrimestre superior, sin haber acreditado previamente el antecedente académico de asignatura seriada.


TÍTULO III
DE LOS ESTUDIANTES

Artículo 20.- El solo hecho de ser estudiante del Centro de Estudios Superiores Tlalocan en cualquiera de sus planes de estudio, significa la aceptación del presente reglamento y la ignorancia de este no exime de su cumplimiento.

Artículo 21.- Para el Centro de Estudios Superiores Tlalocan, el desarrollo personal es tan importante como el académico; Por ello, los estudiantes deberán observar una forma de vestir y un comportamiento acorde con los fines de esta institución, respetando los principios de dignidad de la persona en un clima de libertad y responsabilidad plena. 

Artículo 22.- Además del comportamiento mencionado los estudiantes de tienen como elemento distintivo de su compromiso personal la dedicación a sus estudios, marginando cualquier otra actividad que interfiera con los fines formativos y académicos de el Centro de Estudios Superiores Tlalocan. 

Artículo 23.- En el Centro de Estudios Superiores Tlalocan se realizarán sólo actividades de índole académica, cultural o deportiva. Cuando un estudiante desee organizar una actividad de esta naturaleza con carácter general deberá solicitar el permiso de la autoridad respectiva, acatando la disposición que ésta emita. 

[bookmark: _Hlk231455595]Artículo 24.- Los estudiante acataran las disposiciones y normas que dicten las Autoridades Institucional en todos aquellos aspectos que afecten la vida de la Institución, su imagen al exterior y, en general, la consecución de sus objetivos.

Articulo 25. Se entenderá, conforme a lo anterior, lo siguiente.
1. Estudiante / estudiante: la persona física inscrita o reinscrita en algún Programa Académico que se imparta en el Centro de Estudios Superiores Tlalocan y que cumpla con los requisitos señalados en el presente Reglamento. 
2. [bookmark: _Hlk175993358]Estudiante Regular: aquel que, al momento de realizar su reinscripción, no tiene materias reprobadas y que lleva su carga completa de asignaturas con respecto a su mapa curricular en cada ciclo escolar. 
3. Estudiante Irregular: aquel que, durante su proceso de evaluación, tiene materas sin acreditar y / o NP, por lo que no tiene el avance académico correspondiente y no lleva su carga completa de asignaturas con respecto a su mapa curricular en cada ciclo escolar.

PERMANENCIA. 
Artículo 26. Para que el estudiante pueda continuar con sus estudios en la Institución Educativa, éste y los padres de familia (en su caso), deben cumplir con lo estipulado tanto en la normatividad de control escolar vigente como en el presente Reglamento Escolar, así como los requisitos de reinscripción.

Artículo 27. Los estudiantes que hayan reprobado una misma asignatura en diferentes oportunidades extraordinarias (recursar y exámenes extraordinarios) podrán continuar con su avance académico y permanencia en la Institución Educativa estando sabedores de que su tiempo de egreso va a alterarse.

Artículo 28. La Institución Educativa se reserva el derecho de reinscripción cuando el estudiante haya demostrado mala conducta o no haya cumplido el presente reglamento.

Artículo 29. En la Institución Educativa no hay modalidad de estudiantes oyentes.

DERECHOS Y OBLIGACIONES
Los estudiantes tendrán los derechos y obligaciones que se desprenden de su calidad de estudiante y de sus funciones dentro de la Institución, a la luz de los principios que animan la formación que en la misma se imparte y que han quedado relacionados en este reglamento, por lo que de manera enunciativa y no limitativa

Artículo 30. Son los derechos de los estudiantes: 
a) Recibir la tutoría- asesoría adecuada en la planeación de su trabajo académico escolar.
b) Ser evaluado en las asignaturas en el periodo establecido por el calendario escolar.
c) Presentar por escrito ante la autoridad competente sus quejas referentes a la presunta violación de sus derechos académico-escolares.
d) Recibir un trato respetuoso del personal directivo, académico y administrativo en el ejercicio de sus derechos académico-escolares.
e) Solicitar la baja temporal de sus estudios hasta por un ciclo escolar, con autorización por escrito de la Institución Educativa.
f) Conocer el Plan de estudios al que se inscribe, así como el contenido de la reglamentación vigente que regula su estancia como estudiante.
g) Conocer el temario y los objetivos de cada asignatura.
h) Conocer los criterios de evaluación y sus porcentajes.
i) Conocer su calificación de cada parcial y final en el documento físico correspondiente.
j) Consultar sus calificaciones en la plataforma informática que la institución ha habilitado para tal efecto en la página web del Instituto, en cada período de evaluaciones, de acuerdo con el calendario escolar.
k) Participar en los eventos escolares y extracurriculares que organice la Institución Educativa.
l) Utilizar el correo institucional como una vía de comunicación y notificación oficial, así como los medios existentes dentro de la plataforma informática.

Artículo 31. Son obligaciones de los estudiantes: 
a) Conocer y cumplir el presente Reglamento y los demás ordenamientos jurídicos, así como los respectivos lineamientos o documentos aplicables a los diferentes niveles educativos de la institución.
b) Atender las reglas de buena conducta, urbanidad y convivencia institucional, instauradas por las autoridades de la institución y dar cumplimiento a lo estipulado en la carta compromiso
c) Atender el horario de clases.
d) Entregar la documentación requerida en los términos que señale la convocatoria correspondiente para su ingreso, inscripción, reinscripción y permanencia.
e) Cubrir el pago de derechos para tener acceso a los servicios educativos que proporciona la Institución Educativa.
f) Respeto al personal docente, administrativo y directivo.
g) No falsificar o alterar documentos oficiales de carácter académico o de otro tipo, requeridos por la Institución Educativa.
h) Entregar los productos de las secuencias didácticas a sus asesores.
i) Acudir y participar en los eventos académicos y extracurriculares que organice la Institución Educativa.
j) Informar a la Institución Educativa, de los cambios en los datos de contacto.
k) Adaptarse a la modalidad de la prestación del servicio educativo, cuando por fenómenos perturbadores, naturales o situaciones que pudieran afectar la salud como epidemias, pandemias u otros, impidan realizar las clases presenciales; esto de acuerdo a lo que indiquen las autoridades correspondientes
l) Abstenerse de interrumpir las clases cuando éstas se hayan iniciado. 
m) Conservar el orden y la limpieza en los salones de clase, laboratorios, sanitarios y en todas las instalaciones. 
n) Abstenerse de introducir cualquier tipo de alimentos a los salones de clase, laboratorios y biblioteca. 
o) Conducirse de manera respetuosa con todos los integrantes de la comunidad universitaria, evitando el uso de palabras ofensivas, groseras u obscenas. 
p) Observar una conducta adecuada en los pasillos y espacios abiertos del plantel, a efecto de no interrumpir otras actividades. 
q) Realizar oportunamente los trámites administrativos y/o académicos relacionados con su formación profesional, como son: inscripción, reinscripción, servicio social, actividades complementarias y titulación.

Artículo 32. Los derechos y obligaciones de los estudiantes, se encuentran regulados bajo los siguientes principios:
a) De Igualdad. Las/Los estudiantes gozarán de los mismos derechos y obligaciones previstos en el presente Reglamento.  
b) De No Discriminación. Queda prohibida toda distinción, exclusión, restricción o preferencia que, con intención o sin ella, no sea objetiva, racional ni proporcional y tenga por objeto obstaculizar, disminuir o impedir los derechos de cualquier persona, por motivos de origen (nacionalidad o situación migratoria,
c) De Respeto. Reconocimiento pleno y efectivo de la dignidad inherente a toda persona, de la identidad y los valores colectivos, las instituciones, así como la no interferencia en el goce de los bienes ajenos y comunes.  
d) De tolerancia cero a la violencia. Erradicar cualquier conducta que transgreda física, económica, verbal, psicológica, emocional o sexualmente a la Comunidad del Tecnológico.  
e) De Legalidad. Todos los actos deben ser conforme a la ley, con amplio respeto a los derechos humanos.  
f) De ética al medio ambiente. Cuidar y preservar el ambiente, no solo individualmente, sino también como organizaciones pensando en las generaciones futuras.  

RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.
Artículo 33. Son causas de responsabilidad y motivo de sanción para el estudiante, las siguientes:
I. [bookmark: _Hlk176160335]Evitar permanentemente practicar, participar o incitar el Acoso Escolar (Bullying) y/o sexual por cualquier medio hacia la comunidad, así como hacia cualquier persona que transite en la institución o al estar en alguna actividad organizada, programada o autorizada fuera de ella.
II. Evitar permanentemente practicar, participar o incitar el Sexting por cualquier medio hacia la comunidad, así como hacia cualquier persona que transite en la institución o al estar en alguna actividad organizada, programada o autorizada fuera de ella.
III. Evitar de forma permanente el plagio en tareas, trabajos de tesis, investigaciones, presentaciones en congresos, informes y demás actividades que atenten contra la propiedad intelectual (propiedad industrial y derechos de autor).
IV. Llevar a cabo juegos de azar y de apuestas, así como la venta de artículos y/o servicios, no autorizada por la institución. 
V. Falsificar o alterar documentos oficiales de cualquier dependencia o instancia ya sea pública o privada.
VI. Utilizar documentos falsos o alterados en cualquier proceso o trámite ante la institución
VII. Hacer mal uso del nombre, escudos o lemas de la institución.
VIII. Intimidar, acosar, hostigar, discriminar, provocar o asumir actitudes irrespetuosas de cualquier forma a algún miembro de la comunidad.
IX. Hacer uso indebido de cuentas de correo electrónico, redes sociales, páginas web o sistemas de información institucionales.
X. Portar cualquier tipo de armas, explosivos, objetos, instrumentos, medios o máquinas destinados o creados para atacar o producir lesiones. 
XI. Distribuir o consumir bebidas embriagantes o concurrir en estado de ebriedad.
XII. Fumar dentro de las instalaciones de la institución.
XIII. Consumir, poseer o distribuir psicotrópicos o estupefacientes o cualquier tipo de droga dentro de las instalaciones y/o en el estacionamiento vehicular de la institución, o concurrir bajo la influencia de alguno de ellos, salvo prescripción médica debidamente expedida y notificada a la institución.
XIV. Interrumpir, alterar u obstaculizar las actividades de la institución, violentando los principios institucionales y/o que atenten contra las instalaciones o bienes tangibles e intangibles o contra la integridad de la comunidad.
XV. Recurrir a cualquier forma de violencia en contra de cualquier miembro de la comunidad 
XVI. Sobornar, estafar, timar o ejercer actividades en perjuicio del patrimonio de la institución.
XVII. Suplantar o permitir ser suplantado en cualquier actividad inherente al estudiante.
XVIII. Apoderarse indebidamente de bienes o documentos que formen parte del patrimonio de cualquier miembro de la comunidad.
XIX. Cometer, incitar, inducir y/o propiciar actos u omisiones que puedan transgredir el presente Reglamento y demás ordenamientos aplicables. 
XX. Destruir o dañar las instalaciones, equipo, maquinaria, mobiliario y demás bienes que integran el patrimonio de la institución o de terceros en actividades institucionales. 
XXI. Realizar cualquier acto u omisión que atente contra cualquier miembro de la comunidad o que ponga en riesgo el prestigio académico o institucional.
XXII. Utilizar el patrimonio de la institución para fines distintos a los que está destinado. 
XXIII. Cometer cualquier acción prevista como delito o falta administrativa por la legislación vigente.

Artículo 34 Conforme a las acciones u omisiones señaladas en el artículo anterior, corresponderán las siguientes sanciones:
I. Amonestación verbal o por escrito de la conducta o acto cometido; 
II. Servicio comunitario dentro de la institución, de acuerdo con la falta cometida; el servicio comunitario no podrá ser menor a 30 horas ni mayor 120 horas y no se podrá imponer dos veces la sanción de servicio comunitario a la misma persona.
III. Suspensión temporal de su calidad de estudiante, pudiendo ser: 
a) Suspensión de sus derechos estudiantiles de 1 a 15 días hábiles. 
b) Suspensión de sus derechos estudiantiles por el resto del cuatrimestre / semestre en curso. 
IV. Baja definitiva de la institución.
Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad legal que pudiera resultar, por lo que la autoridad escolar tendrá la responsabilidad de dar vista a la autoridad correspondiente de los hechos.

Artículo 35. Toda infracción grave a lo señalado en los artículos anteriores, podrá ser causa de suspensión temporal o expulsión definitiva del estudiante, las sanciones podrán ser impuestas a los responsables después de escuchar al interesado y a las demás personas que hayan conocido de la infracción, y cuyo testimonio, a juicio del responsable, ilustre mejor la decisión final que se tome. En el caso de suspensión por más de ocho días o de expulsión definitiva, dicha sanción deberá ser impuesta por un cuerpo colegiado, que estará integrado por Coordinación Académica, por la Dirección General y por Rectoría.
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EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN

Artículo 36. La evaluación del estudiante es el conjunto de actividades realizadas para obtener y analizar información en forma continua, integral y sistemática del proceso enseñanza-aprendizaje, a través de los instrumentos técnicos pedagógicos que permitan verificar los logros obtenidos y determinarles un valor específico.

Artículo 37. Para la acreditación de cada asignatura, habrá dos evaluaciones parciales y éstas se promediarán para obtener la calificación definitiva.

Artículo 38. El resultado de la evaluación será expresado conforme a la escala de calificación de 0.0 al 10 utilizando numéricos en cifras de entero y un decimal, siendo la mínima aprobatoria la calificación de 6.0.

Artículo 39. Una vez concluido el curso, el docente-asesor de la asignatura deberá valorar todos los medios de evaluación que hayan sido aplicados y anotará la calificación final en el acta correspondiente.

Artículo 34. Es responsabilidad del docente-asesor dar a conocer a los estudiantes los resultados de las evaluaciones parciales antes de asentarlas en el acta.

Artículo 41. Para acreditar una asignatura el estudiante deberá:
a) Tener promedio de aprovechamiento mínimo de 6.0
b) La calificación definitiva será el promedio de la calificación del primero y segundo parciales.
c) Cuando un estudiante no presente una evaluación en el acta de evaluación se asentará NP (no presentó).
d) Las fechas en que se efectúen los exámenes parciales serán fijadas por la Institución Educativa.

Artículo 42. El estudiante tendrá derecho a sus evaluaciones si cuenta con el 80% de asistencia, así como, no tener adeudos en la Institución Educativa.

Artículo 43. Las asignaturas no acreditadas no serán consideradas para efectos de promedio.

Artículo 44. La acreditación de asignaturas en evaluación ordinaria o extraordinaria, se realiza al cumplir con los requisitos establecidos para cada asignatura. 

Artículo 45. En caso de no estar de acuerdo con el resultado de la evaluación, el estudiante podrá solicitar la revisión del resultado de su evaluación y del examen con el docente-profesor correspondiente. Dicha revisión deberá solicitarla dentro de los 2 (dos) días hábiles siguientes a la fecha en que haya notificado los resultados de la evaluación o examen.

Artículo 46. El estudiante irregular podrá continuar con su trayectoria académica sabedor de que el tiempo de conclusión de la carrera se recorrerá hasta que haya acreditado todo el plan de estudios.

Artículo 47.- Los estudiantes que no acrediten una asignatura podrán presentar el examen extraordinario correspondiente hasta en 3 oportunidades, siempre que cumplan los siguientes requisitos: 
a) Que lo autorice Coordinación Académica. 
b) Que paguen los derechos correspondientes. 
c) Que no tengan adeudo de una asignatura previamente seriada con la que pretende presentar examen extraordinario. 
d) Entregar guía resuelta previo a la aplicación de su examen.

Artículo 48.- El acta final es el documento oficial que hace constancia plena de la evaluación de los estudiantes y en consecuencia sólo puede ser llenada por el Profesor Titular de cada una de las asignaturas. 

Artículo 49.- Los docentes serán responsables de notificar a los estudiantes los resultados de sus evaluaciones, en tiempo, forma y lugar requiriéndoles su firma de conformidad.

PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
El Centro de Estudios Superiores Tlalocan, llevará la administración de sus planes y programas de estudio, fomentando permanentemente la superación académica de la Institución, con sustento en el trabajo creativo, responsabilidad, disciplina, colaboración y los valores fundamentales para cubrir las necesidades académicas de los estudiantes, formando seres humanos integrales que logren establecer un “vínculo entre ser y trascender”

Artículo 50.- En Centro de Estudios Superiores Tlalocan, se podrán impartir estudios en todos sus grados y niveles, haciendo énfasis en el tipo superior como son: Licenciatura, Especialidad, Maestría y Doctorado, en sus Modalidades Mixta, Escolarizada y no Escolarizada; además de Estudios de Educación Continua, como Diplomados y Cursos de Actualización.

Para efectos de lo anterior, se entenderá, lo siguiente: 
I. Licenciatura; es la opción educativa posterior al Bachillerato que conduce a la obtención del título profesional correspondiente.
II. Educación Continua; son opciones educativas conformadas por Diplomados y Cursos de actualización, que tienen como finalidad proporcionar conocimientos acordes a los avances de investigaciones recientes en las diferentes disciplinas.
III. Posgrado; es la opción educativa posterior a la Licenciatura y que comprende los siguientes niveles:
Especialidad: que conduce a la obtención de un diploma que reconoce una especialidad dentrode un campo profesional.
Maestría: que conduce a la obtención del grado correspondiente.
Doctorado: que conduce a la obtención del grado correspondiente.

Artículo 51.- El Centro de Estudios Superiores Tlalocan proporcionará Educación Superior en los siguientes niveles: Licenciatura con 300 créditos, Especialidad con 45 créditos, Maestrías con 75 créditos y Doctorados con 150 créditos. En todos los casos como créditos mínimos, según lo establecido en el acuerdo 17/11/17 de la Secretaría de Educación Pública.

DE LAS CLASES.
Artículo 52.- El estudiante sólo podrá asistir a las clases en los grupos en donde está inscrito; es decir, no se permiten estudiante oyente y no se permitirán cambios de grupo sin autorización.

Artículo 53.- Por medidas de seguridad en beneficio de la comunidad, para tener acceso a las instalaciones de la institución, es obligación de los estudiantes presentar su credencial vigente al personal que se lo solicite; en caso contrario, se negará el acceso. 

Artículo 54.- La credencial del estudiante es el documento personal intransferible e inalterable que acredita a su titular como estudiante del Centro de Estudios Superiores Tlalocan; en consecuencia, el estudiante recibe la credencial en carácter de depositario con las responsabilidades que dicho acto implica.

Artículo 55.- El estudiante, como depositario de la credencial, tiene las siguientes obligaciones: 
a) Conservar la credencial 
b) Hacer buen uso de esta 
c) Presentar la credencial cuando le sea requerida por el personal docente, directivos, personal administrativo o personal de seguridad. 

Artículo 56.- Queda estrictamente prohibido el préstamo de la credencial a cualquier otro estudiante o persona ajena a la Institución, así como su alteración o reproducción. Quienes realicen alguno de estos actos se harán acreedores a las sanciones previstas en el presente reglamento, independientemente de las sanciones que pudieran derivar del marco legal o de las que pudieran imponer las autoridades del Estado.
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DE LAS BAJAS

Artículo 57. Para tramitar o aplicar baja temporal o definitiva, se revisará que el estudiante no tenga adeudos de ningún tipo en la Institución Educativa y hasta que se formalice la baja solicitada, dejarán de correr las colegiaturas a cuenta del estudiante.

Artículo 58. El estudiante podrá causar baja temporal o definitiva por alguna de las siguientes situaciones:
a) Voluntaria: la que solicita el estudiante, por escrito dirigido a la Dirección del Plantel que corresponda
b) Deserción académica: Cuando el estudiante abandona sus estudios sin justificación o aviso alguno. Las colegiaturas se suspenderán hasta concluir el ciclo escolar correspondiente mientras el estudiante no dé el aviso de baja.
c) Conducta inadecuada, aquella que resulte por cualquiera de las violaciones señaladas en el presente Reglamento.
d) Adeudo de dos colegiaturas: Cuando el estudiante no tenga cubierto el pago de dios colegiaturas.
e) Situación de imprevisto: Causa de naturaleza distinta a las señaladas, ajena o no a la voluntad del estudiante.
f) Administrativa: Cuando tenga pendientes como entregar documentación para el proceso de inscripción o reinscripción.
g) Definitiva: Cuando el estudiante ya no continuará en la Institución Educativa.

Artículo 59. El estudiante podrá solicitar por escrito, en cualquier tiempo, baja temporal de la Institución Educativa.

Artículo 60. Una vez que el estudiante tramite baja, quedará suspendido en sus derechos y obligaciones como tal.


TÍTULO VI
CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS Y TITULACIÓN

Artículo 61. El Certificado de Estudios, parcial o total, es el documento oficial que la Institución Educativa expide y envía a la Secretaría de Educación Pública, para dar validez oficial a los estudios que el estudiante haya cursado en dicha Institución

Artículo 62. El certificado de estudios completos deberá expedirse al concluir el plan de estudios de licenciatura o posgrado; el certificado de estudios parciales se expedirá a petición del estudiante, en ambos casos en un plazo aproximado de 20 días hábiles posteriores a la fecha de conclusión, o bien, en el plazo de acuerdo al tiempo indicado por la autoridad educativa.

Artículo 63. Para la expedición de Certificado total se hará constar el nombre y número del total de asignaturas que se consignan en el plan de estudios correspondiente, así como el promedio obtenido al concluir el mismo.

DEL SERVICIO SOCIAL 
Artículo 64. Se entiende por servicio social, aquellas actividades de carácter temporal y. obligatorio que realizan los estudiantes y pasantes de las carreras profesionales tendientes a la aplicación de los conocimientos y habilidades adquiridos en beneficio de la sociedad y del Estado. Los estudiantes podrán realizar su servicio social en cualquier instancia del Sector Público que decidan.

Artículo 65. La prestación de este servicio se identifica con un conjunto de acciones sistemáticas de solidaridad nacional y se constituye en un requisito previo para la obtención del título profesional o grado académico que corresponda.

Artículo 66. La duración del servicio social no podrá ser menor de seis meses, ni mayor de dos años. El número de horas requerido estará determinado por las características específicas del Programa al que se encuentre adscrito el estudiante.
En ningún caso será menor de 480 horas.

Artículo 67. Es requisito para prestar el servicio social, haber cubierto un mínimo del 70 por ciento de los créditos académicos del programa de estudios del nivel superior.

DE LA TITULACIÓN
Artículo 68. El estudiante estará en condiciones de iniciar su proceso de titulación, cuando cumpla con el 100% de créditos del programa al que estuvo inscrito, habiendo cursado estos en el Centro de Estudios Superiores Tlalocan.

La titulación como la obtención de un grado, es un proceso que sitúa a un estudiante en una experiencia determinante en su formación, dicho proceso permite constatar la integración de los aprendizajes logrados en diferentes fragmentos del Plan de Estudios.

Artículo 69. Para la titulación de licenciatura, el estudiante tiene las siguientes opciones:
a) Examen General de Conocimientos - su finalidad es evaluar el logro de un estudiante de los objetivos generales de los estudios cursados por medio de una muestra representativa y significativa de esos aprendizajes.
b) Estudios de Posgrado.
c) Excelencia Académica, con promedio de 9.5.
d) Tesis - es la disertación escrita que versa sobre temas y propuestas originales de conocimiento o bien sobre la ampliación, perfeccionamiento, cuestionamiento o aplicación del conocimiento existente en el área, cuya trascendencia implica un esfuerzo intelectual innovador en la disciplina.

Artículo 70. Se consideran estudios de Posgrados: Diplomados, Especialidades y Maestría.
I. El egresado de la licenciatura podrá obtener el título correspondiente, al cursar estudios de posgrado aprobando un mínimo de 45 créditos. 
II. Los estudios de posgrado deberán tener afinidad directa de contenido con los que realizó el egresado. 
III. El egresado al que se otorgue esta opción para titularse, deberá acreditar calificaciones de 8 o superiores en cada asignatura que curse del posgrado hasta totalizar el mínimo de créditos señalado en la fracción I.
IV. Para la obtención del grado en un programa académico de MAESTRÍA o DOCTORADO se requiere que el egresado presente una tesis individual escrita y apruebe el examen recepcional correspondiente, el que sustentará ante un jurado integrado por tres sinodales como mínimo, en el caso de maestría, y cinco en el caso de Doctorado. Los sinodales de un jurado deberán poseer como mínimo el grado académico equivalente al que es objeto del Examen Recepcional. 

Artículo 71. Al concluir sus estudios de Licenciatura, (100% créditos) el estudiante solicitará la información correspondiente a la opción de titulación que elija.

Artículo 72. De todo proceso de titulación u obtención de un grado, la Institución consignará su resultado en un acta en la que se sustentarán los siguientes datos: 
   1) Haber acreditado, al momento de solicitarlo, el 100% de las asignaturas del plan de estudios de la carrera. 
   2) Comprobar que se cuente con la revisión de estudios. 
   3) Haber realizado el Servicio Social 
   4) Haber concluido el Trabajo Recepcional (si es el caso) en su totalidad y presentado plenamente autorizado y con el visto bueno del asesor. 
   5) Entregar documentos que se requieran para el caso 
   6) Pagar los derechos correspondientes. 

Artículo 73. Es responsabilidad del estudiante graduado, realizar los trámites correspondientes ante la Dirección General de Profesiones para que, al cumplir con los requisitos establecidos por ésta, le sea expedida la Cédula Profesional, así como su debido registro ante la Dirección General de Profesiones.
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FORMAS Y PERIODOS DE PAGO POR LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO

Artículo 74. Los pagos mensuales de colegiatura son en moneda nacional.

Artículo 75. El estudiante tendrá días y montos específicos de acuerdo al tipo de pago de colegiatura que realice, como se muestra en la siguiente tabla.

Artículo 76. Los pagos de colegiatura, inscripción, reinscripción y recargos se realizarán en los establecimientos indicados, por transferencia bancaria o depósito.

Artículo 77. Las cuotas son por estudiante.

Artículo 78. En caso de requerir factura, presentar datos fiscales y correo electrónico para envío de la misma.
Artículo 79. En transferencias y depósitos, el estudiante deberá exhibir el documento que acredite dicho movimiento para expedir el comprobante correspondiente.

Artículo 80. El incumplimiento de la obligación de pago de dos colegiaturas por los estudiantes o padres de familia (en su caso), libera al Centro de Estudios Superiores Tlalocan (prestador del servicio educativo) de la obligación de continuar con la prestación; debiéndose observar que para dar aviso al estudiante será:
a)	En un plazo no mayor a quince días naturales previos a la suspensión del servicio educativo, los estudiantes o padres de familia recibirán de manera particular, notificación por escrito de sus adeudos.
b)	En caso de requerir comprobante de estudios, la Institución Educativa sólo podrá emitir constancia de estudios que corresponderá hasta el período pagado y ésta tendrá una leyenda que diga “…con carácter provisional”.

Artículo 81. Si el estudiante no está al corriente en pagos de colegiatura, se le suspenderá el servicio educativo tanto en las instalaciones de la Institución Educativa como en plataforma digital (esta última si fuera el caso por situación especial indicada por alguna autoridad correspondiente para trabajar de manera híbrida o en línea). Una vez al corriente en pagos, se activará el servicio educativo.

Artículo 82. El pago correspondiente por credencial, reposición de credencial, constancia de estudios, certificaciones parciales o duplicados de certificados, historial académico, trámite de egreso, exámenes extraordinarios, cursos de regularización, asesorías académicas, cartas de conducta, entre otros, lo realiza el estudiante o padre de familia (en su caso).

Artículo 83. El pago de la colegiatura no cubre daños ni desperfectos ocasionados al mobiliario, material o a las instalaciones en general, en forma accidental o con dolo, por lo que el monto del daño será cubierto por el o los estudiantes que lo ocasionen.

Artículo 84. Es responsabilidad exclusiva del estudiante o padre de familia (en su caso), conocer la situación académica del estudiante. No procederá ningún reembolso de lo pagado.

Artículo 85. No se reintegrarán los pagos ya efectuados si el estudiante se separa de la Institución Educativa por cualquier causa antes de terminar el cuatrimestre al que fue inscrito.

Artículo 86. La Institución Educativa dará a conocer oportunamente el incremento las cuotas en los diferentes trámites correspondientes al servicio educativo.

DE LAS BECAS.
Artículo 87. A fin dar cumplimiento al numeral III del Artículo 149 de la Ley General de Educación, se otorgarán becas de un cinco por ciento del total de la matrícula por periodo escolar, mismas que se destinarán a los estudiantes con alta escolaridad y comprobar que no pueden solventar los gastos escolares.

Artículo 88. Para obtener la beca se necesitarán los siguientes requisitos:
a) Ser estudiante de la Institución Educativa y estar inscrito.
b) Presentar solicitud en términos y plazos establecidos, acorde a la convocatoria.
c) Tener un promedio general de 9.0 (nueve punto cero) o el que establezca la Convocatoria.
d) No haya reprobado o dado de baja alguna asignatura al término del cuatrimestre anterior al que solicite la beca, aun cuando el estudiante haya sido promovido.
e) Comprueben su situación socioeconómica, para la cual solicita la beca para continuar o concluir sus estudios. El estudio se realizará por la misma Institución Educativa.
f) Tendrá una duración de un cuatrimestre.

Artículo 89. La Institución Educativa podrá cancelar una beca escolar cuando el
estudiante:
I. Proporcione información falsa para su obtención, y
II. Realice conductas contrarias al reglamento de la Institución Educativa o, en su caso, no atienda las amonestaciones o prevenciones que por escrito que se le
hubieren comunicado oportunamente. 
IV. No tenga el promedio de aprovechamiento mínimo requerido.


TÍTULO VIII
PROCEDIMIENTO DE QUEJAS, ATENCIÓN Y COMUNCACIÓN 
CON LA COMUNIDAD ESCOLAR.

Artículo 90. El objeto de este procedimiento es asegurar que la institución educativa, tenga un sistema para garantizar la identificación y solución de las QUEJAS / SUGERENCIAS Y/O RECLAMACIONES con el objetivo de la mejora continua del sistema de calidad académico-administrativa. 

Artículo 91. - Presentación de la queja o sugerencia. Existe a disposición de los estudiantes s y grupos de interés un formulario de quejas y sugerencias disponible en la web de la Escuela y podrán ser enviadas a través de la misma web o bien a través del correo vinculacioneducativa@centrotlalocan.edu.mx, quienes serán responsables de canalizar a las instancias correspondientes la queja, sugerencia o reclamación, o bien podrán presentarse por escrito en la propia área de servicios escolares o Rectoría, en la que existen formularios.

Artículo 92. La Institución Educativa, con el fin de prestarle el mejor servicio a su comunidad escolar, establece vías de comunicación para facilitarla.

Artículo 93. A efectos de esta normativa se entenderá:
· Queja: Es la denuncia respecto a conductas irregulares cometidas por personal docente, administrativo y manual de este plantel educativo.
· Reclamo: Derecho que tiene toda persona de exigir o demandar solución referente a la atención inadecuada u omisión de la prestación de cualquier servicio dentro del plantel educativo.
· Sugerencias: Es la proposición, idea o indicación que se ofrece o presenta con el propósito de incidir en el mejoramiento de un proceso, cuyo objeto se encuentre relacionado con la prestación del servicio.
· Incidencia: Acontecimiento que sobreviene en el transcurso de una actividad y que puede tener alguna influencia o repercusión. Las incidencias se tramitarán como una reclamación.
· Términos de respuesta: La respuesta o avance de su inquietud, será resuelta de 05 a 10 días hábiles siguientes a la fecha de la recepción.

Artículo 94. El acuerdo de solución será tras admitirse la incidencia/reclamación/queja/sugerencia, la Autoridad Escolar o el personal que sea asignado, podrá solicitar a la persona implicada, toda la documentación e información necesaria para dar solución. A la vista de la información y documentación disponible, el equipo directivo analizará la incidencia/reclamación/queja/sugerencia, valorará las posibles causas o determinará la viabilidad y/o el interés de la sugerencia.

Artículo 95. El Centro de Estudios Superiores Tlalocan considera que todos los estudiantes tienen derecho a un ambiente de aprendizaje seguro y respetuoso. La discriminación, el acoso sexual, el acoso, la intimidación y el acoso escolar son comportamientos que interrumpen las actividades e interfieren con la capacidad de los estudiantes de aprender, además de perjudicar la atención de los estudiantes, disminuir la seguridad en la escuela y contribuir a un entorno escolar hostil. 

Por lo tanto, se prohíbe terminantemente todos los actos de discriminación, acoso sexual, acoso, intimidación y acoso escolar. Esta política incluye todas las instancias que se produzcan en cualquier área del establecimiento escolar, en eventos y actividades auspiciados por la escuela, independientemente de su ubicación, a través de tecnología que sea propiedad de la escuela y a través de otros medios electrónicos. 

Artículo 96. En el marco de esta política, la discriminación, el acoso sexual, el acoso, la intimidación y el acoso sexual se describen como la conducta intencional, incluidas las comunicaciones verbales, físicas o escritas, así como el acoso escolar cibernético, incluido el acoso sexual cibernético, basado en características reales o percibidas de discapacidad, embarazo, género, identidad de género, expresión de género, nacionalidad, origen, raza o etnia, religión, afiliación religiosa, orientación sexual, parto o condiciones médicas relacionadas, estado civil, edad o asociación con una persona o grupo con una o más de estas características reales o percibidas, o por cualquier otra condición protegida por las leyes, ordenanzas o regulaciones federales, estatales, o locales.

Artículo 97. Asimismo, el Centro de Estudios Superiores Tlalocan no aceptará ni tolerará conducta indebida prohibida por esta Política por parte de ningún docente, administrativo, empleado, contratista independiente u otra persona con quien el Centro de Estudios Superiores Tlalocan haga negocios, o cualquier otra persona, estudiante o voluntario.

Artículo 98. El Centro de Estudios Superiores Tlalocan reconoce y respeta el derecho a la privacidad de todas las personas. Todos los informes se investigarán de forma que proteja la confidencialidad de las partes y la integridad del proceso. Esto incluye mantener la confidencialidad de la persona que presentó el reporte, según corresponda, excepto en cuanto sea necesario para llevar a cabo la investigación y/o resolver el problema, según lo determine la autoridad a cargo en cada caso.




TRANSITORIOS.

Primero. Este reglamento es de observancia general para todos los estudiantes, de licenciatura y posgrado, docentes y Autoridad Escolar y Administrativas que formen parte del Centro de Estudios Superiores Tlalocan.

Segundo. El presente Reglamento Escolar se publicará en la página oficial del Centro de Estudios Superiores Tlalocan. 

Tercero. Cualquier situación no prevista en este Reglamento Escolar será resuelta por la Autoridad Escolar.

Cuarto. El Centro de Estudios Superiores Tlalocan atenderá las indicaciones de las autoridades federales, estatales y/o locales, en caso de fenómenos físicos o perturbadores, así como de sanidad por epidemia o pandemia, entre otros; respecto a la prestación del servicio educativo y para salvaguardar la vida y derechos de la comunidad escolar.

[image: ]Quinto. El presente Reglamento Escolar entrará en vigor a partir del ciclo escolar 2024-2025 I, y será aplicable también a los ciclos escolares subsecuentes hasta en tanto haya una modificación o actualización.
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